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Про затвердження Правил
з органiзацii служби добових
нарядiв НАВС

Вiдповiдно до Закону УкраiЪи <Про вищу ocBiTy>>, нак€ву МВС Украiни
вiд 22.08.2022 J\Ъ 509 <Про затвердження Правил з органiзацii служби добового
наряду закладiв вищоi освiти iз специфiчними умовами навчання, що н€Lпежать

до сфери управлiння MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ Украiни> та з метою
належноi органiзацii служби добових нарядiв академii

НАКАЗУЮ:

1. Затвер дити Правила з органiзацiТ служби добових нарядiв (далi
Правила) (додаток 1) та Типовi функцiональнi обов'язки добового наряду
Нацiональноi академiТ внутрiшнiх справ (додаток 2).

2.Керiвникам навчuulьно-наукового iнституту полiцейськоi дiяльностi,
навч€Lпьно-наукового експертно-кримiналiстичного iнституту, КиIвського
центру первинноi професiйноi пiдготовки <Академiя полiцii>, КиТвського лiцею
безпекового спрямування та нацiонально-патрiотичного виховання iMeHi
Ярослава Кондратьева, вiддiлу органiзачii служби в TepMiH до 02.05.2025
пiдготувати й затвердити обов'язки добового наряду та склад добових нарядiв у
пiдпорядкованих пiдроздiлах.

3. Керiвникам структурних пiдроздiлiв:
3.1. Органiзувати вивчення Правил пiдпорядкованими працiвниками та

здобувачами освiти, якi булуть за.пученi до несення служби в добових нарядах.
3.2. Визначити вiдповiдальну особу, яка буле здiйснювати контроль щодо

зzLлучення особового складу пiдроздiлу ло несення служби в добових нарядах.
4. Наказ НАВС вiд З0.12.2022 N9 1205 <Про затвердження Правил з

органiзацiТ служби добових нарядiв НАВС) вважати таким, що втратив

НАЦIОНАЛЪНА АКАДЕМIЯ ВНУТРIШНЖ СПРАВ

покласти на проректора

Руслан СЕРБИН



Додаток l
до наказу НАВС

"iдЦ.о!Ца{п5tб

прАвиJIА
з органiзацii слулtби добовпх нарядiв Нацiональноi академiТ

внутрiшнiх справ

I. Загальнi положення

1. ВiдпоВiдно дО ЗаконУ УкраiнИ <ПрО виЩу ocBiry>>, наказу мвС Украiни

вiд 22.08.2о22 Ns 509 uПро затвердження Правил з органiзацii служби добовогО

наряду закладiв вищот освiти iз специфiчними )rмовами навчання, що напежать

до сфери управлiння MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ Украiни> та з метою

належноI органiзацii служби добових нарядiв академii цi Правила визначають

порядок органiзацii сrгужби добовою наря/ry НацiонаrrьноТ академii внугрiшнiх

спр€lв (далi - НАВС, акqдемiя).
2. ЗавданЕями добового наря.пу шсадемii е забезпеченЕя:

- проtryскного режиму до будiвель, сrryжбових i режимних примiщень нАвс
та iT в iдо креIчlл е них струIсгурних п iдrоздiлiв ;

- контроJIЮ за .aотрИ]\,lчу' 
працiвнИками, здобувачами вищоi освiти,

слр(ачапdи первинно1 ttрофесrйноi пiдготовки, навчапьно-науковогО iнстиryтУ

пiслядипломноi освiти нАвС празил проtryскного режиму, пожежноi безпеки,

внутрiшнього трудового розпорядЦУ.
з.До черryванrо 

" 
Ь-адi добовою наряД/ НАВС заlгr{аються полiцейськi,

якi вiдпОвiднО до ст. 71 Закону УrqраiЪи кПро Нацiональну полiцiю> вiдрядженi до

академii iз залишенням на сrгужбi в полiцii, курсшrти та сJIухачi, якi здобувають

ooBiry на деннiй формi навчання за держчлвним зЕlмовIIенЕям в академiI.

4. Сrгужба в добОВОI"ry нарялi академii здобувачiв освiти, зff}начених у п. З

цього роздiлry, с додатковим видом пр€lктиtlноi пiдготовки.

II. Органiзацiя слутби добового наряду

1. Органiзацiя оrгужби добового наря.ry покJIадаеться на вцдlл органlзацll

служби аrtадемii та здiйсrпоеться вiдповiдно до нормативно-правових akTiB мвс,
НАВС i цrх Правил.

2. М виконанНя завдань, визначених у п. 2 роздirrу I цих Правил, вiддiл

органiзаЦii сrгужбИ спiльнО з керiвнИк€lп,tи (особаrrли, якi виконують ixHi обов'язки)

вiдокремлених струсгурних пiдроздiлiв академiТ:

- розробJDrtu-ТЬ ДОКУI\dеНтаIIiю з питшtь органiзацii с.ггужби добового наряду

пiдроздirry;

- визначають скJIад добовою наряry пiдроздi-гry;

- розробляrоть функцiонапьнi обов'язки осiб добового наря,ry пiдроздiлу;

- взаемодiють з питЕшь оргаrriзацii сrryжби добових нарядiв зi стрУКТУРНИМИ

пiдроздiлаlrли НАВС;
- iнiцiюють внесення змiн до розпорядчих arcTiB нАвс iз питаrrь органiзацiт
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сrryжби добовим нарядом;

- узаг€Lльнюють та аналiзують несення служби добовим нарядом пiдроздiлу;

- забезпечують контроль за HeceHHrIM служби добового наряду пiдроздiлry;

- виконують дорученнrI керiвництва академii з питань органiзацiТ слryжби

добового наряду, зокрема в умовах военного стану.
3. Перед черryванням особи, якi з€Lлучаються до черryвання в складi добового

наряду, проходять медичний контроль щодо можливостi несення служби.
4. Особи, якi заryчаються до черryвання в складi добового наряду, з

урахуванням покJIадених на них завдань, за потреби забезпечуються збросю,
босприпасами, спецiальними засобами та засобами iндивiдуа-гlьного захисту за
умови проходження ними первинноi професiйноi пiдготовки.

5. Мiсця несення служби добовим нарядом обладнуються з урахуванням
завдань, покJIадених на добовий наряд.

б. Службова документацiя, ведення якоi здiйснюеться особовим скJIадом

добового наряду пiд час виконаннrI покJIадених на них обов'язкiв, пiдлягас

реестрацii в пiдроздiлi документування службовоi дiяльностi FIАВС.
7. Особам, з€lлученим до черryвання в складi добового наряду, видаються

нагрулнi знаки та HapyKaBHi пов'язки встановленого зразка, якi вони зобов'язанi
носити пiд час несення сrryжби (додаток).

8. Пiдставою дJuI заryченнrI особи до несення служби в добовому нарядi с
графiк, затверджений ректором академii (особою, яка виконус його обов'язки). В
окремих випадках вiдповiдний графiк затверджусться проректором (особою, яка
вико}Iуе його обов'язки) за напрямом.

9. У вiдокремленому cтpyкrypнotufy пiдроздiлi графiк затверджуе керiвник
(особа, яка виконус його обов'язки) вiдповiдного пiдроздiлу.

[II. Режим несення служби добового наряду

1. Особи, якi залучаються до несення сrryжби в складi добового наряду,
черryють вiдповiдно до графiка.

2. ЧерryваннrI здiйснюеться цiлодобово або в певний перiод доби
(зазначаеться в графi <<Час несення сrryжбп). Пiсля закiнчення несення служби в

добовому нарядi надаеться доба на вiдпочинок.
3. Несетrня служби особи, яка перебувас на посадi старшого iнспектора -

чергового черговоТ частини структурного пiдроздiлу, помiчника чергового
черговоТ частини струкryрного пiдроздiлу, здiйснюеться в чотири змiни. Зазначенi
вище працiвники з€Lлучаються на черryвання за графiком <доба через т,ри). У разi
вiдбуття у вiдпустку, перебування на лiкарняному тощо дозволя€ться з€tлучення
визначених осiб до черryвання за графiком <доба через двi).

fV. Види добових нарядiв

l. Вил добового наряду визначаеться вiддiлом органiзацii сrryжби та
керiвниками вiдокремлених структурних пiфоздiлiв.
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2. До обов'язкових видiв добового наряду належать:

- вiдповiдальний по академii;

- помiчник вiдповiдального по академiТ;

- черговий по академii;

- помiчник чергового по академii;

- вiдповiдаrrьний по вiдокремленому cTpyкrypнoNry пiдроздi.rry;

- черговий вiдокремленого струкryрного пiдроздirry;

- помiчник чергового вiдокремленого струкryрного пiдроздiлу;

- наряд конlгрольно-прогtускного tryнкту ;

- наряд по курсу;

- група патрулювання;

- наряд по iдальнi.
З оглялу на особливостi розтацIування пiдроздiлу й оперативну обстановку,

керiвниками вiдокремлених струкryрних пiдроздiлiв (особами,
якi виконують ixHi обов'язки) може бути визначено додатковi види добового
наряду (наряд по навч€tльному корпусу, тиру, черговий водiй тощо) iз
закрiпленням за ними функцiон€Lльних обов'язкiв i визначенням конкретних
завдань.

V. Пiдготовка та iнструктаж добового наряду

1.Керiвник пiдроздiлу (особи, якi виконують TxHi обов'язки) контролюс
своечаснiсть iнформування та прибутгя пiдпорядкованого особового скJIаду, який
залучаеться до несення служби в складi добового наряду. Особовий скJIад,

залучений до несення служби в добовому нарядi, зобов'язаний у визначений час
прибути на iнструктаж в одностроi полiцейського за сезоном, знати нормативно-
правовi документи, якi регламентують дiяльнiсть полiцейських пiд час несення
слryжби в добових нарядах.

2. Мiсце та час iнструктажу добового наряду визначасться керiвником
пiдроздi.гry або особою, яка його замiщае, з урахуванням освiтнього процесу та
конкретноТ сиryацii (ускладнення оперативноi обстановки, повiтряна тривога
тощо).

З. Пiд час iнструктажу керiвником пiдрозлirry або визначеною ним

уповноваженою особою особовому скJIаду добового наряду доводиться
оперативна обстановка за попередню добу, перевiрясться piBeHb знань
нормативно-правовI,tх документiв, якi регламентують дiяльнiсть полiцейських пiд
час несення служби, ставJuIться завдання з урахуванням виду наряду.

VI. Облiк залучення особового складу до добового наряду

1.Керiвники пiдроздiлiв (особи, якi виконують ikHi обов'язки) визначають
вiдповiдальну особу, яка здiйснюе облiк залучеЁня особового скJIаду пiдроздiлry ло
добового наряду, i за встановленою формою в кiнцi кожного кварталу надас
вiдповiдну iнформацiю до вiддiлry органiзацiТ служби, а щодо здобувачiв вищоТ
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освiти - до пiдроздi.гry органiзацii освiтнього процесу.

2. Вiддiл органiзацii сrryжби здiйснюе загальний облiк загryчення особового
скпаду академiI до добових нарядiв.

Проректор
полковник полiцiТ



Додаток
ло Правил з органiзацii служби
добових нарядiв НАВС
вiпо1.?а,lрs,гNg 

'lб
НАГРУДНИЙЗНАК

НаГРУдний Знак виготовляеться у виглядi метЕчIевого або пластикового
прямокутника, який покривасться ем€Lллю синього кольору, по периметру
беРеТЬСя В рамку. Фарбою золотистого кольору виконуеться напис <<Черговий>>,
<Помiчник чергового) тощо.

РОЗМiР Знака: довжина - 7 см, ширина - 3 см. Написи виконуються без
НаХИЛУ, ПРЯМиМи лiтерами. Висота лiтер - 0,7 см. На зворотному боцi знака
повинна бути шпилька для крiплення до одяry.

Нагрулний знак закрiплюсться посерединi клапана лiвоi нагрудноТ кишенi.

НАРУКАВНА ПОВ,ЯЗКА

Нарукавна пов'язка виготовлясться завдовжки 25 - 3 0 см i завширшки 1 0 см
iз тканини синього кольору i по периметру береться в рамку жовтого кольору.
КраI Пов'язки пiдгинаються, до них пришивасться тасьма (резинка) для
закрiплення пов'язки на pyKaBi.

На пов'язку наноситься фарбою або вишиваеться нитками жовтого кольору
напис кЩобовий наряр>.

Написи виконуються без нахилу, прямими лiтерами. Висота лiтер - 5 см.

Нарукавна пов'язка розмiщуеться на лiвому pyKaBi вище лiктьового суглоба.

м
дffiБt}виинлряд

чжрrýý}ж



Додаток 2

до наказу НАВС
вiдЦ аt{Nэ iГ86

Типовi функцiональнi обов'язки
добового наряду нацiональноi академii внутрiшнiх справ

1. Вiдповiдальний по академiТ

1. Вiдповiдальними по академii призначаються особи з числа реКТОРаТУ.
2. Вiдповiдальний заступае на черryвання згiдно з графiком, яКИЙ

затверджуеться ректором Нацiональноi академiТ внутрiшнiх справ (особою, яка

виконуе його обов'язки).
3. Вiдповiдаrrьний призначаеться на тиждень, а в разi ускладнення

оперативноi обстановки - на добу.
4. Пiд час черryвання вiдповiдальним по Нацiональнiй академiТ внутрiшнiх

справ надаеться право перевiряти в будь - який час доби органiзацiю роботи
добових нарядiв ycix структурних пiдроздiлiв, що наJIежать до системи

академii. У разi виявлення порушень вони невiдкладно вживають заходiв щодо

ix усунення, а за необхiдностi за фактами порушень у встановленому порядку

iнiцiюсться призначення службових розслiдувань.
5. Вiдповiдальнi по Нацiональнiй академiт внутрiшнiх справ мають право

надавати керiвникам структурних пiдроздiлiв академiт обов'язковi для

виконання доручення з питань несення служби в добових нарядах академiТ,

здiйснен"" ,."iд*ладних заходiв щодо лiквiдацii наслiдкiв надзвичайних подiй.

6. Вiдповiдальний по Нацiональнiй академii внутрiшнiх справ

зобов'язаний:
- прибуТи переД заступанням на чергування до черговоI частини академiТ

та ознаЙомитися з оперативною обстановкою;

- надавати доручення через старшого iнспектора - чергового черговот

частини академii керiвникам структурних пiдроздiлiв щодо внесення

тимчасових змiн у розстановку сил i засобiв у разi ускладнення оперативнот

обстановки;

- витд<джати за потреби на мiсце пригоди, пов'язане з надзвичайними

подiями серед особового складу академiт, а також направляти на мiсця подiй

помiчника вiдповiдального, вiдповiдальних по вiдокремлених структурних

пiдроздiлах НдВС, результати таких виТздiв особисто доповiдати peKTopoBi

(особi, яка виконуе його обов'язки);

- здiйснювати в установленому порядку перевiрки структурних

пiдроздiлiв академiт, органiзовувати витзди помiчникiв вiдповiдального для

здiйснення таких перевiрок;

- доповiсr" ,ri.n" закiнчення черryвання peкTopoBi академii (особi, яка

викону€ йЬго обов'язки) про стан оперативноТ обстановки в НАВС, виявленi

проблемНi питання в роботi структурних пiдроздiлiв, а також подати пропозишiТ
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щодо вдоскон€rлення службовоi дiяльностi, несення служби в добових нарядах
(за наявностi).

7. Вiдповiда-гrьний по Нацiональнiй академiТ внутрiшнiх справ пiсля 18:00,
з урахуванням оперативноi обстановки, що склаJIася, може перебувати за
мiсцем проживання.

8. У разi введення в дiю Плану посилення охорони та оборони
адмiнiстративних булiвель НАВС або отримання сигналiв оповiщення на
приведення особового складу академii у вищi ступенi готовностi здiйснюе
контроль за ЕLлгоритмом дiй добових нарядiв академiТ.

2. Помiчник вiдповiдального по академiТ

l. Призначаються з числа керiвникiв структурних пiдроздiлiв середньоi
ланки академii або найбiльш досвiдчених працiвникiв.

2. Помiчники вiдповiдального чергують згiдно з графiком, затвердженим

ректором Нацiональноi академii внутрiшнiх справ (особою, яка виконус його
обов'язки).

3. Помiчник вiдповiдального по академiТ несе службу в одностроТ
полiцейського за сезоном, зi службовим цосвiдченням, спецiальним жетоном i
зооов'язании:

- ознайомитися перед чергуванням з оперативною обстановкою, разом з
вiдповiдальним по академii перевiрити готовнiсть добового наряду до несення
служби, взяти участь у проведеннi iнструктажу;

- перебувати протягом добового черryвання в адмiнiстративному
примiщеннi (за винятком здiйснення перевiрок пiдпорядкованих пiдроздiлiв
академii, виiЪду в разi надзвичайноi або iншоТ резонансноТ подii, а також для
вживання iжi);

- виiжджати за дорученням вiдповiдального по академii на мiсце
резонансноi або надзвичайноI подii, iнформацiя про якi пiдлягас передачi до
апарату МВС Украiни, про результат таких виТздiв негайно доповiсти;

- здiйснювати за дорученням вiдповiдального по академiТ (вибiрково або
згiдно iз затвердженим графiком перевiрок) перевiрки вiдокремлених
структурних пiдроздiлiв, у разi виявлення порушень несення служби, умови
проживання в гуртожитках здобувачiв освiти, слухачами первинноТ професiйноТ
пiдготовки, навча.пьно-наукового iнституту пiслядипломноi освiти, якi
проживають на територii пiдроздiлу, уживати заходiв щодо негайного усунення
виявлених недолiкiв;

- доповiсти пiсля завершення черryвання вiдповiдальному по академii про
проведену роботу, виявленi пiд час перевiрок несення служби недолiки, ужитi
заходи для ik усунення та пропозицii стосовно вдосконаJIення службовоi
дiяльностi.

4. У разi введення в дiю Плану посилення охорони та оборони
адмiнiстративних булiвель НАВС або отрймання сигналiв оповiщення на
ПРиВеДення особового складу у вищi ступенi готовностi здiЙснюе контроль за
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ztлгоритмом дiй добових нарядiв академii та дiс за вказiвкою вiдповiдального.

3. Черговий по академiТ

1. Призначаеться з числа постiйного особового складу академiТ, який маС

вiдповiдний допуск до документiв з грифами <<Таемно>>, <Для службового
користування)) (за потреби).

2. Йому пiдпорядковусться весь добовий наряд академiI.
з. Несе персон€IJIьну вiдповiдальнiсть за органiзацiю та виконання

покладених на нього завдань.
4. У свотй роботi керусться чинним законодавством Укратни, нак€}зами,

дорученНями МВС Украiни, норматиВно-правовими документами академiТ, якi

регламенryють дiяльнiсть добового наряду.
5. Забезпечуе негайне реагування на повiдомлення щодо виниКнеННя

надзвичайних ситуацiй, ситуацiй природного й техногенного характеру, про що

доповiдае вiдповiдальному по академiТ та дiе згiдно з його вказiвКаМИ й

нормативно-правовими документами академiТ.

6. Своечасно iнформус вiдповiдального по академiТ, за потреби - РеКТОРа
(особу, яка виконус його обов'язки) та проректорiв про ситуацiю, що скл€UIася,

та дiе за iх вказiвками.
7. Здiйснюс пiдготовку iнформаuiТ та iнформус уповноважениХ осiб У

встановленому порядку про полiI, якi трапилися з особовим складом академii.

8. Приймае повiдомлення про правопорушення стосовно осiб з числа

постiйного та перемiнного складу академii.
9. У разi звернення громадян надае вичерпну iнформаuiю з питань роботи

академiТ та iT структурних пiдроздiлiв.
10. Пiдтриму€ внутрiшнiй порядок, забезпечуе контроль за станом охорони

примiщень академii.
11. Здiйснюе заходи, спрямованi на органiзацiю роботи добового НаряДУ,

стан дисциплiни та законностi серед особового складу, дотримання режиму
TaeMHocTi.

12. Здiйсню€ контроль за:

- органiзацiсю несення служби Bcix видiв добових нарядiв акаДемii;

- дiяму особового скJIаду за оперативними планами в разi введення Тх у
дiю;

- дотриманням особовим складом внутрiшнього розпорядку;
- охороною режимних примiщень, майна, адмiнiстративних булiвель i

прилеглоТ територii;

- оперативним доведенням iнформачiт особовому складу академiт, яка

надходиТь вiд керiвництва до виконавцiв, i контролюс iT виконання в межах

своеi компетенцii;
- своечаснiстю та повнотою збору iнформацii про подiТ, якi сталиСя ПiД ЧаС

черryвання;

- органiзацiсю пропускного режиму;
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- отриманням кореспонденцii, яка надходить у неробочi, вихiднi та
святковi днi, под€lльше направлення iT до пiдроздiлу документ€Lпьного
забезпечення.

13. Мае право:

-давати добовому наряду академii доручення, обов'язковi для виконання
щодо забезпечення життедiяльностi пiдроздiлу;

- на прийом Тжi та вiдпочинок (вiдпочинок не довше нiж 4 год);

- вносити пропозицii щодо заохочення добового наряду, який вiдзначився
пiд час виконання службових обов'язкiв, а за фактами порушення дисциплiни,
несумлiнного виконання службових обов'язкiв - про притягнення винних до
дисциплiнарноi вiдповiдальностi.

14. Зобов'язаний:
- у разi отримання iнформацii про надзвичайну подiю iнформувати

уповноважених осiб в установленому порядку;

- у разi отримання TepMiHoBoT кореспонденцii негайно доповiдати
керiвництву академii;

- доповiдати peкTopoBi (особi, яка виконуе його обов'язки), проректорам
пiсля iх прибуття в академiю про обстановку, що скл€Lлася пiд час добового
черryвання. Наприклад: <Пане полковнику, за час мого черryвання
надзвичайних подiй не трапилося (якщо трапилися - стисло доповiсти по cyTi).
Черговий по академii майор'полiцii Петренко I.I.>;

-у разi введення в дiю в установленому порядку оперативних планiв
оголошувати збiр особового складу академiТ по тривозi;

- знати план охорони й оборони адмiнiстративних булiвель академiТ,
порядок евакуацii людей та майна в разi пожежi, розташування Bcix постiв,
обов'язки добового наряду, правила користування засобами пожежогасiння,
систему аварiйного вiдключення електроенергii та водопостачання, способи
зв'язку з аварiйними службами та службами ЩСНС;

- бути готовим до свосчасного оповiщення та збору особового складу
академiТ;

- перебувати в черговiй частинi, вiдлучаючись лише з вiдома
вiдповiдального або помiчника вiдповiдального по академiТ, для вживання Тжi,
вiдпочинку, перевiрки примiщень. Виходячи в службових справах, з€шишати
замiсть себе помiчника та сповiщати йому, куди i на який час вийшов;

- перевiряти несення служби добового наряду, вживати заходiв для
запобiгання порушенням службовоi дисциплiни й законностi, вимог пожежноТ
безпеки, а також для усунення виявлених недолiкiв.

15. Забороняеться:
- використовувати службовий автомобiль не за призначенням;

- використовувати засоби зв'язку для розмов, не пов'язаних з виконанням
службових обов'язкiв;

- порушувати однострiй полiцейського.
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4. Помiчник чергового по академii

1. Помiчник чергового по академii призначаеться з числа постiйного
особового складу, у своТй службовiй дiяльностi пiдпорядковуеться черговому
по академii.

2. Здiйсню€ заходи, спрямованi на:

- збереження документiв i майна;

- зберiгання та видачу ключiв вiд службових i режимних примiщень;

- контроль за порядком i належним санiтарним станом у примiщеннях
черговоi частини та прилеглоi територii.

3. Зобов'язаний:
- знати обов'язки всього особового складу добового наряду;

- перебувати у примiщеннi черговоi частини, виходити лише у службових
справах, для оглялу примiщень, вiдпочинку, прийняття iжi, в iнших випадках -
виключно з дозволу чергового;.

- знати план охорони й оборони адмiнiстративних булiвель академiТ,
постiйно бути готовим до своечасного оповiщення та збору особового складу;

-знати встановлений порядок пропускного режиму та контролювати його

дотримання;
-доводити до особового складу академii одержанi вказiвки, накази та

доручення керiвництва;

- контролювати дотримання особовим складом розпорядку дня, у раЗi
виявлення порушень негайно доповiдати черговому по академii;

- знати розташування Bcix постiв добового наряду та ix обов'язки;

- видавати ключi вiд примiщень, де зберiгаються TacMHi документи, лише
спiвробiтникам, якi вiдповiдають за цi примiщення (згiдно iз затвердженим
списком), пiд особистий пiдпис у журналi прийому та видачi. За вiдсутностi
осiб, якi вiдповiдають за зберiгання тасмних документiв, опечатанi примiщення
можуть бути вiдчиненi тимчасовою комiсiсю, створеною за вказiвкою
керiвника пiдроздiлу;

- у разi спрацювання охоронноТ сигналiзацii в неробочий час, вихiднi та
святковi днi негайно доповiсти черговому по академiТ. У разi виявлення
порушень вiдбиткiв печаток (пломб), пошкодження замкiв, дверей, BiKoH чи
iнших ознак, що вказують на можливе проникнення в цi примiщення cTopoHHix
осiб, виставити пост охорони та дiяти за вказiвкою чергового;

- знати мiсце розташування засобiв пожежогасiння на територii академiТ;

- у разi виникнення пожежi чи aBapii системи водопостачання негайно
доповiсти черговому й оповiстити добовий наряд. Пiсля узгодження з черговим
по академii приступити до гасiння пожежi первинними засобами, а в разi aBapiT

системи водопостачання за можливостi перекрити подачу води.
4. Мае право:

-за погодженням з черговим давати доручення, вказiвки добовим нарядам
з питань виконання правил пропускного режиму, внутрiшнього розпорядку,
розпорядку дня, дисциплiни й законностi;



Проловження додатка

- на прийом iжi та вiдпочинок (вiдпочинок не бiльше 4 год).
5. Забороня€ться:
- допускати до примiщення черговоТ частини cTopoHHix осiб;

- передавати виконання своТх обов'язкiв iншим особам без дозволу
чергового по академii;

- порушувати однострiй полiцейського.
6. У разi тимчасовоi вiдсутностi чергового по академii виконуе його

обов'язки в повному обсязi.

5. Вiдповiдальний по вiдокремленому структурному пiдроздiлу

1. Призначаеться з числа керiвникiв вiдокремлених структурних
пiдроздiлiв або найбiльш досвiдчених працiвникiв.

2. Вiдповiдальнi черryють згiдно з графiком, затвердженим керiвником
вiдокремленого структурного п.iдроздiлу (особою, яка виконус його обов'язки).

3. Вiдповiдальний по вiдокремленому структурному пiдроздiлу несе
службу в одностроi полiцейського, зi службовим посвiдченням, спецiальним
жетоном та зобовоязаний :

- ознайомитися перед черryванням з оперативною обстановкою по
пiдроздiлу, перевiрити готовнiсть добового наряду до несення служби, взяти

участь у проведеннi iHcTpylоaжy;

- перебувати протягом добового черryвання в адмiнiстративному
примiщеннi (за винятком здiйснення перевiрок несення служби добовими
нарядами, виiзду в разi надзвичайноТ або iншоi резонансноТ подiТ, а також для
вживання iжi);

- виТжджати за дорученням вiдповiдального по академii, керiвника
вiдокремленого структурного пiдроздiлу (особи, яка виконуе його обв'язки) на
мiсце резонансноТ або надзвичайноТ подiТ, iнформачiя про якi пiдлягас передачi

до апарату МВС Украiни, про результат таких виiздiв негайно доповiсти;
- здiйснювати перевiрки несення служби добовими нарядами, перевiряти

умови проживання в ryртожитках здобувачiв освiти, слухачiв первинноТ
професiйноi пiдготовки, навчально-наукового iнституту пiслядипломноi освlти,
як1 проживають на територ1l пlдроздlлу, у разl виявлення порушень - уживати
заходiв щодо негайного усунення виявлених недолiкiв;

- доповlсти пlсля завершення черryвання вlдповlд€Lпьному по академll,
керiвнику вiдокремленого структурного пiдроздiлу (особi, яка виконус його
обов'язки) про проведену роботу, виявленi пiд час перевiрок несення служби
недолiки, ужитi заходи для ix усунення та пропозицiТ стосовно вдоскон€Lпення
службовоi дiяльностi.

4.У разi введення в дiю Плану посилення охорони та оборони
адмiнiстративних булiвель НАВС або отримання сигналiв бойового оповiщення
на приведення особового складу у вищi ступенi бойовоi готовностi здiйснюс
контроль за €Lлгоритмом дiй добових нарядiв пiдроздiлу та дiс за вказiвкою
вiдповiдального по академiТ, керiвника вiдокремленого структурного пiдроздiлу
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(особи, яка виконуе його обов'язки).

б. Черговий по вiдокремленому структурному пiдроздiлу академiТ

1. Призначаеться з числа постiйного особового складу пiдроздiлу, який мае
вiдповiдний допуск до документiв з грифами <<Таемно>>, <Для службового
корисryвання)) (за потреби).

2.Йому пiдпорядкову€ться весь добовий наряд пiдроздiлу.
3. Несе персон€tльну вiдповiдальнiсть за органiзацiю та виконання

покладених на нього завдань.
4. У своIй роботi керуеться чинним законодавством УкраТни, наказами,

Дорученнями МВС УкраiЪи, нормативно-правовими документами Нацiональноi
академiТ внутрiшнiх справ, якi регламентують дiяльнiсть добового наряду.

5. Забезпечуе негайне реагування на повiдомлення щодо виникнення
наДЗвичаЙних ситуацiЙ, ситуацiЙ природного Й техногенного характеру, про що
доповiдас вiдповiд€lльному по пiдроздiлу та черговому по академiТ i дiе згiдно з
ix вказiвками та нормативно-правовими документами НАВС.

6. Своечасно iнформус вiдповiдального по пiдроздiлу, чергового по
академii, за потреби - ректора (особу, яка виконус його обов'язки), проректора
згiдно з розподiлом обов'язкiв, про ситуацiю, що склалася, та дiс за iх
вказiвками.

7. Здiйснюе пiдготовку iнформацii та iнформус уповноважених осiб у
встановленому порядку про подii, якi трапилися з особовим складом пiдроздiлу.

8. Приймае повiдомлення про правопорушення стосовно осiб з числа
постiйного та перемiнного складу пiдроздiлу, про що негайно доповiдае
вiдповiдальному по пiдроздiлу, черговому по академii та дiс за iх вказiвками.

9. У разi звернення громадян надае вичерпну iнформачiю з питань роботи
академiТ та iT структурних пiдроздiлiв.

10. Пiдтримуе внутрiшнiй порядок, забезпечу€ контроль за станом охорони
примiщень пiдроздiлу.

1 1. Здiйсню€ заходи, спрямованi на органiзацiю роботи добового наряду,
контроль стану дисциплiни та законностi серед особового складу, дотримання
режиму TaeMHocTi.

12. Здiйсню€ контроль за:

- органiзацiею несення служби Bcix видiв добових нарядiв пiдроздiлу;
- дiями особового складу за оперативними планами в разi введення ii у

дiю;
- дотриманням особовим складом внутрiшнього розпорядку;
- охороною режимних примiщень, майна, адмiнiстративних булiвель i

прилеглоi територiI;

- оперативним доведенням iнформацii особовому складу пiдроздiлу, яка
надходить вiд керiвництва, до виконавцiв та контролюс iT виконання в межах
своеi компеiенцiТ;

]
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- свосчаснiстю та повнотою збору iнформацii про подii, якi сталися пiд час
черryвання;

- органiзацiсю пропускного режиму;
- отриманням кореспонденцii, яка надходить у неробочi, вихiднi та

святковi днi, под€lльше направлення iT до пiдроздiлу документ€Lпьного
забезпечення.

13. Мае право:
-давати добовому наряду доручення, обов'язковi для виконання щодо

забезпечення життедiяльностi пiдроздiлу;

- на прийом iжi та вiдпочинок (вiдпочинок не довше нiж 4 год);

-вносити пропозицii щодо заохочення добового наряду, який вiдзначився
пiд час виконання службових обов'язкiв, а за фактами порушення дисциплiни,
несумлiнного виконання службових обов'язкiв - про притягнення винних до
дисциплiнарноi вiдповiдальностi.

14. Зобов'язаний:
-у разi отримання

уповноважених осiб в установленому порядку;

- у разi отримання TepMiHoBoi кореспонденцiТ негайно доповiдати
керiвництву пiдроздiлу;

-доповiдати керiвнику (особi, яка виконуе його обв'язки), заступникам
керiвника пiдроздiлу пiсля ik прибуття про обстановку, що скл€Lпася пiд час

добового чергування. Наприклад: <Пане пiдполковнику, за час мого черryванНя
надзвичайних подiй не трапилося (якщо трапилися - стисло доповiсти по cyTi).
Черговий вiдокремленого структурного пiдроздiлу майор полiцiТ Петренко I.I.>;

-у разi введення в дiю в установленому порядку оперативних планiв,
оголошувати збiр особового складу пiдроздiлу по тривозi;

- знати план охорони й оборони адмiнiстративних булiвель пiдроздiлу,
порядок евакуацii людей та майна в разi пожежi, розташування Bcix постiв,
обов'язки осiб добового наряду, правила користування засобами
пожежогасiння, систему аварiйного вiдключення електроенергii та
водопостачання, способи зв'язку з аварiйними службами та службами ДСНС;

- бути готовим до свосчасного оповiщення та збору особового складу
пiдроздiлу;

- знаходитись у примiщеннi черговоi частини, вiдлучаючись лише з вiдома
вiдповiдального по пiдроздiлу для вживання iжi, вiдпочинку, перевiрки
примiщень. Виходячи в службових справах, запишати замiсть себе помiчника та
сповiщати йому, куди i на який час вийшов;

- перевiряти несення служби добового наряду, вживати заходiв для
запобiгання порушенням службовоТ дисциплiни та законностi, вимог пожежноi
безпеки, а також для усунення виявлених недолiкiв.

15. Забороня€ться:
- використовувати службовий автомобiль не за призначенням;

- використовувати засоби зв'язку для розмов, не пов'язаних iз виконанням
службових обов'язкiв;

iнформацii про надзвичайну подiю iнформувати
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- порушувати правила носiння однострою полiцейських.

7. Помiчник чергового по вiдокремленому структурному пiдроздiлу
академii

1. Помiчник чергового призначаеться з числа постiйного особового складу
пiдроздiлу, у своiй службовiй дiяльностi пiдпорядковусться черговому по
вiдокремленому структурному пiдроздiлу FIАВС.

2. Здiйснюс заходи, спрямованi на:

- збереження документiв i майна пiдроздiлу;

- зберiгання та видачу ключiв вiд службових i режимних примiщень;

- контроль за порядком i належним санiтарним станом у примiщеннях
черговоi частини та прилеглоi територii;

3. Зобов'язаний:
- знати обов'язки всього особового складу добового наряду;

- перебувати в примiщеннi черговоТ частини, виходити лише в службових
справах, для оглялу примiщень, вiдпочинку, прийняття Тжi, в iнших випадках -
виключно з дозволу чергового;

- знати план охорони й оборони адмiнiстративних булiвель пiдроздiлу,
постiйно бути готовим до сво€часного оповiщення та збору особового складу;

-знати встановлений порядок пропускного режиму та коцтролювати його
дотримання;

- доводити до особового складу академiТ одержанi вказiвки, накази та
доручення керiвництва;

-контролювати дотримання особовим складом розпорядку дня, у разi
виявлення порушень негайно доповiдати черговому по пiдроздiлу;

- знати розташування Bcix постiв добового наряду та Тх обов'язки;

- видавати ключi вiд примiщень, де зберiгаються TacMHi документи, лише
спiвробiтникам, якi вiдповiдають за цi примiщення (згiдно iз затвердженим
списком), пiд особистий пiдпис у журналi прийому та видачi. За вiдсутностi
осiб, якi вiдповiдають за зберiгання та€мних документiв, опечатанi примiщення
можуть бути вiдчиненi тимчасовою комiсiею, створеною за вказiвкою
керiвника пiдроздiлу;

- у. раз,i спрацювання 
.охоронноi 

сигналiзацiТ в неробочий час, вихiднi та
святковi днi негайно доповiсти черговому. У разi виявлення порушень вiдбиткiв
печаток (пломб), пошкодження замкiв, дверей, BiKoH чи iнших ознак, що
вк€lзують на можливе проникнення в цi примiщення cTopoHHix осiб, виставити
пост охорони та дiяти за вказiвкою чергового по пiдроздiлу;

- знати мiсце розташування засобiв пожежогасiння на територii пiдроздiлу;
- у разi виникнення пожежi чи aBapii системи водопостачання негайно

доповiсти черговому по пiдроздiлу та оповiстити добовий наряд. Пiсля
узгодження з черговим по пiдроздiлу приступити до гасiння пожежi
ПеРВИННими засобами, а в разi aBapii системи водопостачання за можливостi
перекрити подачу води.
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4. Мае право:

-за погодженням з черговим по пiдроздiлу давати доручення, вказiвки

добовим нарядам щодо дотримання правил пропускного режиму, внутрiшнього

розпорядку, розпорядку дня, дисциплiни й законностi.
5. Забороня€ться:
- допускати до примiщення черговоТ частини cTopoHHix осiб;

- передавати виконання cBoix обов'язкiв iншим особам без доЗвоЛу
чергового по пiдроздiлу;

- порушувати однострiй полiцейського.
6. У разi тимчасовоТ вiдсутностi чергового по пiдроздiлу викону€ Його

обов'язки в повному обсязi.

8. Наряд контрольпо-пропускного пункту

1. Призначасться в складi не менше нiж двi особи для забезпечення
пропускного режиму, обмеження руху транспорту та контролю за прохоДоМ
(вiдвiдуванням) i гrропуском на територiю академiТ та iT вiдокремлених
структурних пiдроздiлiв.

2. Старший наряду визначаеться з числа добового наряду керiвником
(заступником керiвника) пiдроздiлу або уповноваженою керiвником особою.

3. Пiсля iнструктажу наряд пряму€ на мiсце несення служби та приймае
черryвання. У разi виявлення пiд час приймання чергування недолiкiв
доповiдае черговому пiдроздiлу та дiе згiдно з його вказiвками.

4. Старший наряду зобов'язаний:
- органiзовувати несення служби добового наряду на контрольно-

пропускному пунктi;
- забезгtечувати пропускний режим до пiдроздiлу;

- не дозволяти вносити чи виносити (ввозити, вивозити) буль - яке майно
на територiю (з територiI) без дозволу чергового;

- перевiряти вiдповiднiсть вантажу (майна) накладним i правильнiсть
оформлення документiв на його перевезення;

-доповiдати черговому про осiб з простроченими перепустками та про
тих, у достовiрностi документiв яких виник cyMHiB;

- перiодично передавати iнформачiю про хiд несення служби через засоби
зв'язку (телЪфон, радiостанцiя) черговому;

- органiзовувати в разi виникнення пожежi пропуск пожежно-рятува_гrьноТ
технiки, направляти it до мiсця пожежi та повiдомляти про джерела
протипожежного водопостачання;

- представлятися peкTopoBi (особi, яка викону€ його обов'язки),
проректорам, керiвникам вiдокремлених структурних пiдроздiлiв, ixHiM
заступникам та особам, що прибули для перевiрки;

- володiти iнформацiею про розташування Bcix постiв добових нарядiв, а
також засобiв пожежогасiння на територii пiдроздiлу;

- у разi виявлення неподалiк мiсця несення служби пiдозрiлих осiб,

l0
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транспортних засобiв, з€tлишених без нагляду речеЙ (коробки, валiзи тощо)
доповiдати черговому та дiяти далi за його вказiвкою;

- у разi появи осiб, якi мають HaMip зайти, заikати на територiю пiдроздiлу
без вiдповiдноi перепустки або документа, який да€ право заходу, заiЪду,

дотримуючись ycix заходiв особистоi безпеки, з'ясувати ПIБ вiдвiдувача, водiя,
мету прибуття, заiЪду та доповiсти черговому для прийняття рiшення по cyTi.

5. Наряд контрольно-пропускного пункту зобов'язаний:
- пропускати особовий склад на територiю пiдроздiлу за документами, якi

посвiдчують особу, або за перепусткою;

- перевiряти дозвiл на внесення чи винесення (ввезення чи вивезення
майна) доповiдати старшому наряду про осiб з простроченими перепустками та
про осiб, у достовiрностi документiв яких виник cyMHiB;

- перебуваючи на посту, пильно стежити за тим, що вiдбуваеться на
прилеглiй територii;

- у разi виявлення неподzlлiк вiд мiсця несення служби пiдозрiлих осiб,
транспортних засобiв, зzLпишених без нагляду речей (коробки, валiзи тощо)
доповiдати старшому наряду та дiяти за його вказiвкоtо;

- у разi появи осiб, якi мають HaMip зайти, заiхати на територiю пiдроздiлу
без вiдповiдноi перепустки або документа, який дае право заходу, заiЪду,

дотримуючись ycix заходiв особистоi безпеки, з'ясувати ПIБ вiдвiдувача, водiя,
мету прибуття, заiЪду та доповiсти старшому наряду;

-знати та виконувати обов'язки старшого добового наряду в разi його
вiдсутностi.

б. Забороняеться:
- зutлишати мiсце несення служби без дозволу чергового;

- змiнювати встановлений гIорядок несення служби та вiдпочинку без

дозволу чергового;

- займатися справами, не пов'язаними з несенням служби;

- порушувати однострiй полiцейського.
7. Мас право на:

- прийом iжi;
- вiдпочинок (не довше нiж 4 год).

9. Наряд по курсу

1. Призначаеться в складi не менше нiж двi особи та пiдпорядковусться
черговому черговоi частини пiдроздiлу, службу несе в ryртожитку на поверсi
розмiщення курсу та виконуе обов'язки протягом доби. Забезпечуе пропускний
режим у ryртожиток i збереження майна, дотримання особовим складом
виконання розпорядку дня, дисциплiни та законностi.

2. Старший наряду визначаеться з числа добового наряду керiвником
(заступником керiвника) пiдроздiлу або уповноваженою керiвником особою.

3. Пiсля iнструктажу прямуе на мiсце несення служби та приймас
ЧеРryВання в добовому нарядi. У разi виявлення пiд час приЙмання черryвання
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недолiкiв доповiдае черговому по пiдроздiлу та дiе згiдно з його вказiвками.
4. Старший наряду зобов'язаний:
- органiзовувати несення служби добового наряду по курсу;

- не вiдлучатися з примiщення гуртожитку без дозволу чергового;

- пiд час несення служби перебувати в одностроТ полiцейського;

- не пропускати до примiщення ryртожитку cTopoHHix осiб, а також не

допускати винесення майна та речей без дозволу чергового;

- негайно доповiдати черговому про порушення правил внутрiшнього
розпорядку, проживання в гуртожитку, дисциплiни та законностi, вимог
пожежноi безпеки, вживати заходiв щодо ik усунення;

- свосчасно подавати команди згiдно з розпорядком дня;
- не дозволяти перемiнному особовому складу в холодну пору, особливо

вночi, виходити з примiщення без верхнього одяry;

- пiднiмати особовий склад пiд час загального пiдйому, зокрема вночi в

разi тривоги чи пожежi, спрямовувати особовий склад у безпечне мiсце
перебування (укришя);

- стежити за тим, щоб перемiнний особовий склад чистив взуття та одяг
лише у вiдведених для цього примiщеннях i мiсцях;

- знати мiсця розташування Bcix постiв добових нарядiв, засобiв
пожежогасiння на територii пiдроздiлу та безпосередньо в ryртожитку;

- перiодично передавати iнформацiю черговому про хiд несення служби
через засоби зв'язку (телефон, радiостанцiя);

-подавати команду <Струнко)) в разi появи в гуртожитку ректора (особи
яка виконус його обов'язки), проректорiв, керiвникiв вiдокремлених
структурних пiдроздiлiв, iх заступникiв, осiб, що прибули для перевiрки, i

доповiсти, Наприклад: <Пане полковнику, за час мого черryвання надзвичайних
подiй не трапилося (якщо трапилися - стисло доповiсти по cyTi), старший
наряду капраJI полiцii Петренко Р.А.).

5. Наряд по курсу:
- не вiдлучатися з примiщення гуртожитку без дозволу старшого наряду;

- пiд час несення служби перебувати в одностроТ полiцейського;

- не пропускати до примiщення гуртожитку cTopoHHix осiб, а також не
допускати винесення майна та речей без дозволу старшого наряду;

- негайно доповiдати старшому наряду про порушення правил
внутрlшнього розпорядку, правил проживання в гуртожитку, порушення
дисциплiни та законностi, порушень вимог пожежноi безпеки, вживати заходiв
щодо iх усунення;

- своечасно подавати команди згiдно з розпорядком дня;
- не дозволяти перемiнному особовому складу в холодну пору, особливо

вночi, виходити з примiщення без верхнього одяry;

- цiднiмати особовий склад пiд час загального пiдйому, зокрема вночi в

разi тривоги чи пожежi, спрямовувати особовий склад у безпечне мiсце
перебування (укритя);

- стежити за тим, щоб перемiнний особовий склад чистив взуття та одяг
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лише у вiдведених для цього примiщеннях i мiсцях;
- знати мiсця розташування Bcix постiв добових нарядiв, засобiв

пожежогасiння на територii пiдроздiлу та безпосередньо в ryртожитку;
- ПОДаВаТИ КОМанДУ <Струнко)) в разi появи в ryртожитку ректора (особи,

яка виконуе його обов'язки), проректорiв, керiвникiв вiдокремлених
СТРУКТУРних пiдроздiлiв, ikHix заступникiв, осiб, що прибули для перевiрки, i
ДОПОВiСТИ. Наприклад: <<Пане полковнику, за час мого черryвання надзвичайних
ПОДiЙ Не Трапилося (якщо трапилися - стисло доповiсти по cyTi), наряд по курсу
капр€Lll полiцii Петренко Р.А.>;

-ЗНаТИ Та ВИКОнУВаТи обов'язки старшого добового наряду в разi Його
вiдсутностi.

б. Забороня€ться:
- ЗМiнЮвати встановлений порядок несення служби та вiдпочинку без

дозволу чергового;

- займатися справами, не пов'язаними з несенням служби;
- порушувати однострiй полiцейського.
7. Мас право на:

- прийом iжi;
- вiдпочинок (не довше нiж 4 год).

10. Група патрулювання

l. Признача€ться в складi не менше нiж чотири особи (формуються двi
ЗМiНИ, тривалiсть однiеi змiни не довше нiж 4 год) та пiдпорядковуеться
черговому.

2. Старший наряду визначасться з числа добового наряду керiвником
(Заступником керiвника) пiдроздiлу або уповноваженою керiвником особою.

3. Старший наряду зобов'язаний:
- ОРГаНiЗОВУВаТи несення служби добового наряду пiд час патрулювання;
- ЗДiЙСнюе Заходи, спрямованi на недопущення проникнення на об'скти й

територiю cTopoHHix осiб i транспортних засобiв;
- пiд час несення служби перебувати В одностроi полiцейського за

сезоном;

- ЗНаТИ Маршрут патрулювання, своi обов'язки та н€цIежно виконувати Тх;

- ЗНаТРi мiсця розташування Bcix постiв добових нарядiв, а також засобiв
пожежогасiння на територii пiдроздiлу, кiлькiсть осiб, якi перебувають у
будiвлях на територiТ пiдроздiлу в нiчний час;

- РУХаЮЧисЬ Маршрутом, пильно обстежувати примiщення та прилеглу
територiю, перевiряти цiлiснiсть BiKoH, дверей, замкiв, печаток (пломб),
мет€Lпевих rрат на BiKHax булiвель i споруд;

- пiсля кожного обходу доповiдати черговому про результати
патрулювання, обстановку на об'ектах i прилеглiй територiТ;

- У РаЗi ВИЯВЛеННя cTopoнHix осiб, якi потрапили на територiю пiдроздiлу,
TepMiHoBo доповiсти черговому, пiсля чого доставити iх до черговоi частини
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для з'ясУвання обставин i встановлення особи. У разi опору дiятивiдповiдно довстановлених законом заходiв примусу, дотримуючись ycix заходiв особистоi
безпеки;

-у разi виявлення на територii стороннього транспорту (без вiдповiдноТ
перепусТки) допОвiсти черговому ia дiяти вiдповiдно до його вказiвок;

- не рiдше нiж р€в на двi години передавати черговому лобового наряду
iнформацiЮ прО хiД несення служби через засоби зв'язку (телефон,
радiостанцiя);

-ПоДаВаТи коМанДУ <CTPYHKoD У разi появи на маршрутi патрулювання
ректора (особи, яка виконуе його обов'язки), npop.niopi", керiвникiв
вiдокремлених структурних пiдроздiлiв, iхнiх заступникiв, осiб, 

"ki 
прибули дляперевiрки, i доповiсти. Наприклад: <пане полковнику, за час патрулювання за

визначеним маршрутом надзвичайних подiй не трапилося ("пщо трапилися -стислО доповiстИ пО cyTi), старший групи патрулювання капр€tл полiцii
Петренко Р.А.).

4. Група патрулювання зобов'язана:
- здiйснювати заходи, спрямованi на недопущення проникнення на об'скти

й територiю cTopoHHix осiб i транспортних засобiв;
- цiд час несення служби перебувати в одностроI полiцейського за

сезоном;

- знати мiсця розташування Bcix постiв добових нарядiв, а також засобiв
пожежогасiння на територii пiдроздiлу, кiлькiсть осiб, якi перебувають убудiвлях на територii пiдроздiлу в нiчний час;

- рухаючись маршрутом, пильно обстежувати примiщення та прилеглу
територiю, перевiряти цiлiснiсть BiKoH, дверей, замкiв, печаток (пломб),
металевих rрат на BiKHax будiвель i споруд;

- пiсля кожного обходу доповiдати черговому добового наряду про
результати патрулювання, стан обстановки на об'сктах i прилеглiй територii; 

'

- у разi виявлення cTopoнHix осiб, якi потрапили на територiю .riлроrлiпу,
TepMiHoBo доповiсти старшому групи патрулювання та черговому, пiсля чого
доставити ix до черговоi частини для з'ясування обставин i встановлення особи.у разi опору дiяти вiдповiдно до встановлених законом заходiв примусу,
дотримуючись ycix заходiв особистоТ безпеки;

-у разl_ виявлення на територii стороннього транспорту (без вiдповiдноi
перепустки) лоповiсти старшому групи патрулювання та дiяти вiдповiдно дойого вказiвок;

- не рiдШе нiЖ раз на двi години передавати iнформацiю черговому про хiд
несеннЯ службИ череЗ засоби зв'язку (телефон, радiостанцiя);

- ПОДаВаТИ КОМаНДУ (СТРУНКО)) У РаЗi Появи на маршрутi патрулювання
ректора (особи, яка виконус його обов'язки), прЪр.пrорu, керiвникiв
вiдокремлених структурних пiдроздiлiв, ixHix заступникiв, ocib, Що прибули
для перевiрки, i доповiсти. Наприклад: <пане полковнику, за час патрулювання
надзвичайниХ подiЙ не трапИлося.(якщО трапилиСя - стисЛо доповiсrй no cyTi),
група патрулЮвання капрЕtл полiцiТ Петренко Р.А.>;
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- ЗНаТИ Та ВиконУвати обов'язки старшого групи патрулювання в разi Його
вiдсутностi.

5. Перезмiна групи патрулювання проводиться черговим у черговiй
частинi. Вiльна змiна перебувае в KiMHaTi вiдпочинку добового наряду.

6. Забороняеться:
- змiнювати встановлений порядок несення служби та вiдпочинку без

дозволу чергового по пiдроздiлу;

- займатися справами, не пов'язаними з несенням служби;

- порушувати однострiй полiцейського.
7. Мас право на:

- прийом Iжi;

- вiдпочинок (не бiльше нiж 4 год).

11. Наряд по ihальнi

l. Призначаеться з числа перемiнного особового складу академiТ
(пiдроздiлу), кiлькiсть i старший наряду визначасться керiвником (засryпником
керiвника) пiдроздiлу або уповноваженою керiвником особою, зztлежно вiд
обсяry робiт.

2. Перед початком роботи добового наряду шеф-кухар проводить
ретельний iнструктаж наряду, демонструючи правила сервiрування обiднiх
столiв, збирання та миття посуду, доочищення картоплi й овочiв, прибирання
примiщень, доводить необхiднiсть дотримання правил особистоТ гiгiсни,
забезпечуе наряд спецiа-гtьним одягом i роз'яснюе правила його носiння.

3. Розподiл осiб проводиться з урахуванням обсягiв роботи в iдальнi.
Наприклад, визначаючи потребу особового складу для миття посуду, слiд
урахувати обсяг робiт, зокрема очищення посуду, столових приборiв вiд
залишкiв iжi, ix миття, сушку.

4. Особи добового наряду ihальнi зобов'язанi суворо виконувати
правила особистоi гiгiени:

- ЗаСТУПати В Наряд без верхнього одяry, перед роботою ретельно мити
руки гарячою водою з милом i щiткою;

- в iда-гrьнi працювати лише в чистому спецодязi, неухильно
дотримув атися правил його носiння;

- пiсляkожноi операцiТ ретельно мити руки гарячою водою з милом;
- пiд час виходу з iдальнi, вiдвiдування вбиральнi знiмати спецодяг, пiсля

повернення в iдальню ретельно мити руки з милом i щiткою, пiсля чого
надягати спецодяг.

5. Старший наряду по iдальIli:
- пiсля iнструктажу представляе наряд на медичний огляд лiкарю

(фельдшеру). Результати записують в книry огляду добового наряду iдальнi по
КОЖНОМУ окремо (<допущениЙ>>, (не допущений>), яка зберiгаеться в шеф-
КУХаРЯ iДаrrънi. Що роботи в iдальнi не допусkаються особи, якi не пройшли
медичного огляду;
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- прибувае до мiсця несення служби переходить у безпосереднс
пiдпорядкування шеф-кухаря та чергового по пiдроздiлу;

- приЙмае черryвання та розподiляе роботу мiж нарядом спiльно з шеф-
кухарем iда_гrьнi. У разi виявлення недолiкiв пiд час прийому черryвання
доповiдас черговому та чекае на ix усунення;

- стежить за своечасним накриванням i прибиранням столiв, миттям
посуду, не дозволя€ винесення його з iдальнi;

- стежить за пiдтриманням чистоти й порядку в iдальнi, не допускае
перебування в Тдальнi особового складу в головних уборах, верхньому одязi та
спецiальному (робочому) одязi;

- здiЙснюе контроль за дотриманням нарядом правил гiгiени, технiки
особистоi безпеки та пiдтримання ними нЕLпежного санiтарного стану на
робочому мiсцi;

- органiзовуе вчасне прибирання вiдходiв пiсля обробки гrродуктiв i
стежить за чистотою прилеглоi.територii до iдальнi;

- не допускае до iдальнi cTopoHHix осiб;

- зобов'язаний володiти iнформацiею про кiлькiсть людей, взятих на
харчування, та меню-розкJIадку;

- пiсля закiнчення робiт у нiчний час супроводжус добовий наряд у
розташування, про що доповiда€ черговому.

6. Нарял по iдальнi:
- безпосередньо пiдпорядковуеться старшому наряду, шеф-кухарю та дiе

вiдповiдно до iх вказiвок;

- зобов'язаниЙ пройти медичний огляд перед з€Lлученням до виконання
робiт у iдальнi, дотримуватися правил гiгiени, технiки особистоi безпеки та
пiдтримувати н€Lпежний санiтарний стан на робочому мiсцi.

7. Наряд по ihальнi залуча€ться:
- для доставки продуктiв зi складу в iдальню, прибирання примiщень i

Обiднього зшIу, чищення та миття обладнання та iнвентарю, подачi в гарячий
цех або на лiнiю самообслуговування чистого посуду для видачi rжi;

- ДЛя доставки картоплi й овочiв зi складу в iдальню, iх чищення,
ПРИбИРання примiщень, чищення обладнання та прибирання територii, яка
прилягае до iдальнi;

- для миття столового та кухонного посуду;
- ДлЯ пiдготовки обiднього з€tлу до приймання iki, чищення та миття лiнii

самообслуговування, сервiрування столiв.

Проректор
полковник полiцii Леонiд БЕЗУГЛИЙ


